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Certificat de travail

Par la présente, nous attestons que Noélle Bovy Rytz, née le 8 novembre 1971, a effectué un
remplacement en tant que secrétaire au Centre de pédagogie curative du Jura bernois du 13 ao(it 2018

au 31janvier 2019 ; elle a travaillé a un taux d’activité de 40%

Le CPCJB est une institution destinée aux enfants et adolescents en situation de handicap. Il leur
propose une scolarité adaptée en école spécialisée ou en intégration, un accompagnement éducatif
dans le cadre de l'internat et des mesures thérapeutiques. Il exerce sa mission dans le cadre d’un

contrat de prestations conclu avec le canton de Berne.

En qualité de secrétaire, Madame Bovy Rytz s’est occupée d’une partie de la gestion administrative de
Pinstitution. Elle a assuré I"accueil téléphonique, transmis diverses informations a 'interne et a 'externe

et géré la réception et I’envoi du courrier.

De maniere autonome, Madame Bovy Rytz a par ailleurs rédigé la correspondance générale, géré les
bases de données des contacts et des membres de I"association. Elle a également établi des factures et

réalisé des publipostages en lien avec la gestion de nos bases de données.

Madame Bovy Rytz a été une collaboratrice motivée et compétente. Sa disponibilité et sa flexibilité ont
été trés appréciées, tant par ses collégues que par les membres de la direction. Nous relevons en
particulier sa serviabilité, louée par ses collegues, ainsi que le dynamisme avec lequel elle s’est habituée
a son nouvel environnement de travail. Nous avons également apprécié son sens de I'initiative et de

I’organisation.

Madame Bovy Rytz quitte notre institution a la fin de sa mission de remplacement ; elle reste liée au
secret de fonction. Nous la remercions pour son investissement en faveur du CPCJB et formons les

voeux les meilleurs pour son avenir.

Tavannes, le 11 février 2019
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